
 Wir suchen zur weiteren Unterstützung unseres Teams einen,
in der gehobenen Gastronomie erfahrenen

EMPFANGSMITARBEITER FÜR 
REZEPTIONM|W|D

Ihre Aufgaben:
• Check in und Check out, Betreuung der Gäste während des Aufenthaltes
• Individualreservierungen annehmen und bearbeiten
• Abrechnung von Kreditkarten, Minibar, Hotelkasse sowie Annahme und Verbuchung 

der Abrechnungen
• Kontrolle der Anreiseliste und Zimmerzuteilung
• allgemeine Korrespondenz und Postein- und -ausgang bearbeiten
• Sicherstellung von Ordnung und Sauberkeit im Hallenbereich und Backoffice

Sie bringen mit:
• eine abgeschlossene Berufsausbildung in der gehobenen Hotellerie/Gastronomie
• eine selbstständige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise
• Flexibilität, Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit
• Erfahrungen in der Mitarbeiterführung
• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
• eine hohe Dienstleistungsbereitschaft und Serviceorientierung
• gute Kenntnisse im Umgang mit dem MS-Office-Paket (Word, Excel, Outlook)

Wir bieten:
• eine angemessene und leistungsgerechte Vergütung sowie Zahlung 

einer betrieblichen Altersvorsorge
• Bereitstellung und Reinigung der Arbeitskleidung
• geregelte Arbeitszeiten entsprechend unserer Öffnungszeiten
• Arbeit ohne Teildienste sowie Wunschfrei
• regelmäßige Weiterbildungsangebote und Mitarbeiterschulungen

Wenn Ihnen der Service am Gast sehr am Herzen liegt und Sie sich in der Gastronomie 
zu Hause fühlen, dann sollten wir uns unbedingt näher kennenlernen. Um eine schnelle 
Bearbeitung Ihrer Bewerbung sicher zu stellen, bitten wir Sie um eine Online-Bewerbung. 
Senden Sie diese bitte unter Angabe Ihrer Lohnvorstellungen sowie dem frühestmöglichen 
Eintrittstermin an bewerbung@moments-hotel.de.

Ihre Ansprechpartnerin für die Stelle ist Ines Michler, Personalreferentin, Telefon 03591 / 2035722.


